
atlatos 5.9
Buchungsrechte zentral vergeben

Voraussetzung für die Vergabe von Buchungsrechten:
Die buchungsberechtigte Person verfügt über die Administrationsrechte/Zugriffsrechte.

Die Einrichtung von buchungsberechtigten Personen für einzelne Reisende, Abteilungen oder 
Niederlassungen kann wie folgt umgesetzt werden:

Über → Administration → Zugriffsrechte → Buchungsrechte 

können Sie die gewünschten Rechte für die Buchungsfreigabe definieren.

Buchungsrechte:

Damit der Travel Arranger/Bucher über die Buchungsrechte verfügt, wählen Sie aus, für welchen 
Bereich die buchende Person Geschäftsreisen buchen kann.

1.



atlatos 5.9
Mit Klick auf „Suchen“ werden die bestehenden berechtigten Personen angezeigt. 

Klicken Sie auf „Hinzufügen“ und suchen Sie nach der Person, die Sie hinzufügen wollen.
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Klicken Sie auf „Hinzufügen“, um die gewünschten Leistungen auszuwählen, die gebucht werden 
können (RKA = Reisekostenabrechnung).
Klicken Sie erneut auf „Hinzufügen“, um den Vorgang abzuschließen.

Weitere Fragen?
Per Mail an support@atlatos.com
oder per Telefon: 06431 - 212 49 80
Mo. - Fr. von 9:00 Uhr bis 17:00 Uhr
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