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Firmenkunden kénnen Stammdaten Uber eine csv-Schnittstelle automatisiert in regelmafigen Abstanden
(taglich, wéchentlich, monatlich) aktualisieren. Uber einen gesicherten SFTP-Zugang, der von Atlatos
bereitgestellt wird, werden die Daten ausgetauscht. Uber die csv-Datei kann der Zugangsdatenversand
bei der Neuanlage eines Mitarbeiters gesteuert werden, wie auch der Deaktivierung oder Loschung von
einzelnen Mitarbeitern. In der Vorlage ,EinrichtungAtlatoscsvimport_jan2019 ist die Struktur der csv-
Datei abgebildet. Format der Datei: 1ISO-8859-1, Kommagetrennt.

Grundsatzlich gilt, dass zu jedem Datensatz ein Abgleich zu den in Atlatos hinterlegten Daten erfolgt. Ist
in der eingespielten csv-Datei die Kostenstelle unterschiedlich zu der in dem Atlatos Profi Traveller
aufgefiihrten Kostenstelle, wird diese abgeéndert. Die csv-Datei des Kunden ist somit das fiihrende
System.

Manuelle Anderungen von Reisenden werden tiberschrieben, sofern das Feld in der csv-Datei gepflegt
ist. Wird der Wert wie z.B: die BahnCard-Nummer in der Stammdaten-Datei nicht Ubermittelt, so werden
die manuellen Eintragungen fir die Reisenden nicht tiberschrieben.

Pflicht- | Feld-
Feldbezeichnung | Beschreibung Auswahlelemente feld lange
M=aktiver Mitarbeiter,
Zugangsversand bei
Neuanlage
N=aktiver  Mitarbeiter, kein
Zugangsversand bei
Neuanlage
I=Inaktiver Mitarbeiter | Ja
L=Mitarbeiter wird geldscht
P=Passiver Mitarbeiter fir den
Uber das Feld Indikator | gebucht werden kann, der sich
wird gesteuert, ob der | jedoch nicht im  System
Mitarbeiter geléscht, | anmelden kann
Indikator inaktiv oder aktiv ist. 1
Der Benutzername st
die eindeutige ID des
Mitarbeiters im
Unternehmen, die im
Atlatos Profi Traveller
auch als Primary Key
gefihrt wird. Es ist zu
empfehlen die E-Mail-
Adresse oder die firmenspezifischer Wert Ja
Personalnr des
Reisenden Zu
verwenden.
Ist die Personalnr
eindeutig ist diese von
Vorteil, da im Falle einer
Namensénderung keine
Anderung des
Benutzername Benutzernamens 100
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erforderlich ist.
Sofern kein Single Sign-
On Verfahren genutzt
wird, ist die Eingabe des
Benutzernamens bei
dem Login erforderlich.
Kennen die Mitarbeiter
im  Unternehmen ihre
Personalnr. nur selten,
so ist die E-Mail-Adresse
Zu bevorzugen.

Anrede Anrede des Reisenden Frau oder Herr Ja 4
Die Ubergabewerte sind: Dr.,
Prof. Etc. - dieser Wert ist | Nein
Titel Titel des Reisenden optional 75
Vorname/n des
Vorname Reisenden Textfeld Ja 255
Nachname des
Nachname Reisenden Textfeld Ja 255
Hier ist die zugehorige
Gesellschaft der
Reisenden, die auch der
Rechnungsanschrift
entspricht, anzugeben.
Bitte beachten Sie, dass
gfreits I\:lr:aderla,&stls;gg firmenspezifischer Wert
angelegt sein  muss.
Wird ein Datensatz mit
einer unbekannten
Gesellschaft geliefert, so
wird dieser Datensatz
Niederlassung ignoriert. Ja 255
Abteilung des | .. .
Abteilung Reisenden firmenspezifischer Wert Ja 255
nein,
Telefonnummer mit | jedoch
Landervorwahl z.B.: +49 6431 | im
212498 (wird die | Buchun
Telefonnummer des | Landervorwahl nicht gesetzt, | gsproze
Telefon Reisenden wird automatisch +49 gewahlt) | ss 100
Handynummer mit
Landervorwahl z.B.: +49 6431
212498 (wird die
Handynummer des | Landervorwahl nicht gesetzt,
Mobil Reisenden wird automatisch +49 gewahlt) | Nein 30
E-Mail Adresse des | E-Mall Format Beispiel:
E-Malil Reisenden XXXX @ XXXX. XX Ja 75
Faxnummer mit Landervorwahl
z.B.: +49 6431 212498 (wird
die Landervorwahl nicht
Faxnummer des | gesetzt, wird automatisch +49
Fax Reisenden gewahlt) Nein 30
Kostenstelle des
Reisenden oder der
alternativ genutzte Inhalt
fur das Feld des | firmenspezifischer Wert
Unternehmens
(Firmenspezifischer
Kostenstelle Wert) Nein 30
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Geburtstag des
Geburtstag Reisenden tt.mm.yyyy Nein 14
BC[BahnCard]2[Klasse]100[Art]
Mégliche Werte:
BCB225 - BahnCard Business
2 Klasse 25%
BCB250 - BahnCard Business
2 Klasse 50%
BCB2100 - BahnCard Business
2 Klasse 100%
BCB125 - BahnCard Business
1. Klasse 25%
BCB150 - BahnCard Business
1. Klasse 50%
BCB1100 - BahnCard Business
1. Klasse 100%
BC225 - BahnCard Privat 2.
Klasse 25%
BC250 - BahnCard Privat 2.
Klasse 50%
BC2100 - BahnCard Privat 2.
Klasse 100%
BC125 - BahnCard Privat 1.
Klasse 25%
BC150 - BahnCard Privat 1.
Klasse 50%
BC1100 - BahnCard PRivat 1.
Klasse 100%
Bahncard-Typ BahnCard-Typ Nein 6
Bahncard-Nummer des
Bahncard-Nummer | Reisenden 16-stellige Nummer Nein 16
Bahncard- Gliltigkeit der BahnCard-
Gultigkeit Nummer tt.mm.yyyy Nein 2/10/10
Vielflieger-Nummer des
Reisenden - die
Ubertragung erfolgt tiber | [#TYP##NUMBER##TYP#-
den 2stelligen Airline- | #NUMBER#;....] Beispiel:
Code und der Nummer | LH123412341234;
Vielfliegernummer | der Vielfliegerkarte KL22222222 Nein 9
Personalnummer des
Reisenden der alternativ
I%ZIndUté;[ees {5‘:{2 :n;l;]rmgﬁz firmenspezifischer Wert
(Firmenspezifischer
PersonalNr Wert) Nein 75
Interner Account des
Reisenden der alternativ
gzrdméi {5‘:{2 :n;%rmgﬁz firmenspezifischer Wert
(Firmenspezifischer
Interner Account Wert) Nein 75
Projekt-Nummer des
Reisenden oder der
alternativ genutzte Inhalt | firmenspezifischer Wert
fir das Feld des
ProjektNr Unternehmens Nein 75
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(Firmenspezifischer
Wert)

Auftragsnummer  oder
der alternativ genutze
Inhalt fir das Feld des

firmenspezifischer Wert

Unternehmen
(Firmenspezifischer
AuftragsNr Wert) Nein 75
Aktionsnummer oder der
alternativ genutze Inhalt
fur das Feld des firmenspezifischer Wert
Unternehmen
(Firmenspezifischer
AktionsNr Wert) Nein 75
cmp - Abteil
Gewlnschtes Bahn | wgn - Grolsraumwagon Vorgabe-
Bahn-Abteil Abteil tbl - Sitz mit Tisch Nein wert
Gewlnschte  Sitzplatz- | win - Fensterplatz Vorgabe-
Bahn-Sitzplatz Art ail - Gang Nein wert
Vorgabe-
Flug-Mahlzeit derzeit nicht vergeben Nein wert
Gewilnschte  Sitzplatz- | win - Fensterplatz Vorgabe-
Flug-Sitzplatz Art ail - Gang Nein wert
Bev. Mietwagen- | derzeit nicht in
anbieter Verwendung Nein
false oder true (true gleich
Nichtraucher-Zimmer Nichtraucher-Zimmer Vorgabe-
Nichtraucher Hotel | gewinscht gewiinscht) Nein wert
Nummer des Ausweises
PersonalausweisNr | des Reisenden Alphanummerischer Wert Nein 255
Personalausweis Glltigkeit des
Gultigkeit Personalausweises tt.mm.yyyy Nein
Personalausweis
Geburtsdatum Geburtstag tt.mm.yyyy Nein
BIC BIC des Reisenden Alphanummerischer Wert Nein 11
IBAN IBAN des Reisenden Alphanummerischer Wert Nein 34
EC Giltigkeit(Jahr) | Jahr der EC-Giltigkeit YYyYyy Nein 2/10/10
Kreditkarte Monat und Jahr des
Gultigkeit Kreditkartengiltigkeit mm.yyyy Nein 2/10/10
Kreditkartencode-
Kreditkartennummer
Beispiel: 420000000000000
Ubergebener Wert 11-
420000000000000
Code von
Kreditkartenanbietern:
10=American Express
11=Visa
Anbieter der Kreditkarte | 12=Mastercard
Kreditkarte und Nummer der | 14=Diners Club
Nummer Kreditkarte 26= AirPlus Credit Card Nein 64
Angabe der
Reiserichtlinie des
Unternehmens. Bitte den
genauen  Wert des | firmenspezifischer Wert
firmenspezifischen
Richtliniennamens in
Reiserichtlinie Atlatos angeben Nein
Sprache Sprache des Reisenden | 2stelliger Sprachcode z.B.: DE | Nein 5
Passwort standardméaRig kann nicht genutzt werden (nur | Nein 255
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deaktiviert

SSO spezifisch)

ID-Wird durch die

standardmé&Rig Profilsynchronisation des
YNodeld deaktiviert Reisebiros vergeben Nein 11

Rolle des Users - wird

keine Rolle angegeben,

wird der User

automatisch als | .. o

. firmenspezifischer Wert 2z.B.

Rfalsende/r angelegt. E.S Reisem?e/r, Buchende/r, Travel

kénnen die Manage/r

Bezeichnungen der

firmenspezifischen

Rollen Ubergeben
Gruppenrecht werden Nein 255
PLACEHOLDER 4 | derzeit nicht vergeben Nein

Ubergabe des

Buchungs- oder

Reportingrechte ,

Genehmiger far

Reiseantrage oder

Reiseabrechnungen:

Mit der Option Mode

kann ausgewahilt

werden, ob sich das

Genehmigunsgrecht auf

den Reiseantrag, die

Reisekostenabrechnung,

die Reisebuchung oder

auf  das Reporting

bezieht:

MODE((optional)

ra / rka / book oder

report

ra=Genehmiger far

Reiseantrage

rka= Genehmiger fur

Reiseabrechnungen

book=  Buchungsrecht

report=Reportingrechte

Wenn kein Mode

ausgewahlt  wird, st

automatisch der Mode ra

gewahlt

USER

Bei dem User handelt es | MODE_BENUTZERNAME

sich um den Atlatos- | (LEVEL)

Benutzernamen. Beispiel 1:

LEVEL (optional) rka_ BENUTZERNAME(2)

Bei dem Level (nur fur | rka_001551(2)

Reiseantrage und | (2. Genehmiger des Reisenden

Reiseabrechnungen ist der User mit dem

moglich) handelt es sich | Benutzernamen 001551)

um die Stufe des | Beispiel 2:

Genehmigers. Level 1 | book BENUTZERNAME

ist damit der erste | book 001234

Genehmiger und Level 2 | (Der User mit dem Benutzer

der zweite Genehmiger, | 001234 hat das Buchungsrecht Vorgabe-
Berechtigte der den Reiseantrag | fur den Reisenden) Nein wert




atlatos

oder die Abrechnung
nach Genehmigung des
ersten Genehmigers zur

Freigabe erhalt.
Wenn kein Level
angegeben wurde,
handelt es sich immer
um Level 1.
Zu beachten:

Usernamen dirfen keine
"(" im Namen enthalten

sein.
PLACEHOLDER 6 | derzeit nicht vergeben Nein
PLACEHOLDER 7 | derzeit nicht vergeben Nein
PLACEHOLDER 8 | derzeit nicht vergeben Nein

Anderung des Benutzernamen

Ist (iber den Stammdaten-Import eine Anderung des Benutzernamens umzusetzen, kann dies wie folgt
umgesetzt werden:

Im Feld “Benutzername” wird der neue Benutzername aufgefiihrt, gefolgt von dem alten Benutzernamen
(getrennt mit einem Semikolon).

Beispiel:
Benutzername Neu: HansMustermann Alt:123456
Zu Ubergeben ware

HansMustermann;123456

Globale User:

Ist der User nicht nur Gber eine Niederlassung, sondern tber das Unternehmen hinweg eindeutig. Kann
mit Anderung der der Niederlassung der Mitarbeiter in eine andere Gesellschaft verschoben werden. Ist
diese Funktion nicht gewlinscht, kann dies Seitens Atlatos eingestellt werden.

Ansprechpartner:

Atlatos GmbH

Sven Schulz
-Product Manager-

Atlatos GmbH

Schlof3str. 24

65594 Runkel-Dehrn

t +49 (0) 6431 212 498-13
f +49 (0) 6431 212 498 19
schneider@atlatos.com
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